
Microsoft Office 365 steht für 
Zusammenarbeit und Transparenz
Arbeiten Sie, wann und wo Sie am produktivsten sind!
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Zusammenarbeit neu erleben
Microsoft Office 365 ist eine Komplettlösung zur Zu-

sammenarbeit, die den Anforderungen verschiedener 

Teams mit einer Vielzahl von Anwendungsmöglich-

keiten gerecht wird. So haben Mitarbeiter das richtige 

Tool zur richtigen Zeit am richtigen Ort. Jedes Team 

ist unterschiedlich und die Herausforderungen in ihren 

Unternehmen sind es auch. 

In diesem Whitepaper haben wir für Sie verschiedene 

Anwendungen und Szenarien zusammengestellt, um 

Ihnen einen guten Überblick zu geben. 

Seeing is believing

MODUS Consult hat alle Anwendungen, von de-

nen Sie hier lesen, selbst im Einsatz und eingehend 

evaluiert. Durch den Einsatz von Office 365 haben 

wir weniger Dateidoppelungen und einen ganz neuen 

Informationsfluss. Die Einarbeitung in Themen ist 

schneller und selbstständiger möglich und durch 

digitale Meetings werden Ressourcen und Reisekosten 

eingespart. 

Die gewohnte Umgebung von Microsoft Office 

ermöglicht ein schnelles und intuitives Arbeiten mit 

Office 365. Dabei gibt es viele neue Tools, die zu mehr 

Produktivität führen und einfach Spaß machen.

Office 365- Für jede Aufgabe das passende 
Werkzeug, überall und jederzeit

Mit Office 365 können Sie und Ihre Kollegen:

# Jederzeit und von überall mit Microsoft Teams die 

Zusammenarbeit in Echtzeit realisieren.

# Anrufe und Besprechungen mit Video in Microsoft 

Teams durchführen.

# Sich über das eigene, interne, soziale Unterneh-

mensnetzwerk Yammer vernetzen.

# Inhalte mit Office (Excel, Word & Co.) erstellen, 

suchen, teilen und gleichzeitig bearbeiten.

# Vollziehen Sie den Versionsverlauf von Dateien 

nach und greifen Sie jederzeit auf das aktuellste Do-

kument zu.

Nutzen Sie vielseitige Anwendungen in einer Office 

365-Oberfläche  mit voller Integration in Dynamics 

365. 

Microsoft Office 365 Modern Workplace
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Viele Unternehmen fragen sich, wie sie mit dem 

Wunsch nach besserer Zusammenarbeit umgehen sol-

len. Entscheider stehen unter dem Druck, eine sichere, 

zuverlässige, skalierbare und kostengünstige Lösung 

zu finden, die mobil ist und den in der Welt verteilten 

Mitarbeitern gerecht wird. 

Um die Ressourcen der Mitarbeiter zu nutzen und de-

ren Potential zu entfalten, ist ein individuelles Arbeits-

umfeld, abgestimmt auf die Bedürfnisse verschiede-

ner Persönlichkeiten und Rollen, relevant. Office 365 

ist als moderner Arbeitsplatz konzipiert, der genau 

diese Bedürfnisse erfüllt. 

Entfalten Sie das Potential Ihrer Mitarbeiter

Schnelle Entscheidungen

Transparenz der Daten

Teamorientiertes Arbeiten

Olaf macht mobil
Sehen Sie in dem Video, warum Office 365 mobil 

macht und Sie alle Daten immer am richtigen Ort 

haben.

https://www.youtube.com/watch?v=A06BxPLrDVA
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Alle Medien geräteübergreifend verfügbar
Ihre Mitarbeiter haben die Wahl zwischen Chat, 

E-Mail und sozialer Unternehmensplattform. So kom-

muniziert jedes Team auf die Weise, die zu ihm passt. 

Mit der Möglichkeit, ortsunabhängig per Internet 

auf Dateien in der Cloud zuzugreifen, ist der mobile 

Arbeitsplatz gelebte Realität. Die Informationen, die 

gerade noch in das Smartphone getippt wurden, sind 

beim Wechsel an das Laptop in der nächsten Sekunde 

schon integriert.

63% der Mitarbeiter von MODUS Consult 
benutzen jetzt jeden Tag Office 365 Dienste, 
die vorher in Office nicht verfügbar waren. 

Mobil mit dem Unternehmen verbunden 

Dazu René Bigga, verantwortlich für die Einführung 

von Office 365 bei MODUS Consult: 

„Mit Office 365 haben die Mitarbeiter Zugriff auf 

E-Mails, Projekte, Dokumente und Chats, wo auch 

immer sie Internetzugang haben – es ist kein VPN 

erforderlich. 

Mit den mobilen Apps können die Vertriebskollegen 

und Berater jederzeit von unterwegs an Konferenzen 

teilnehmen, Dokumente bearbeiten oder Freigaben 

machen. Über Gastzugänge lassen sich externe Part-

ner in die Teams einladen und können dort mitarbei-

ten.“
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Erleben Sie Ihre Projektarbeit neu!

Die meisten internen Projekte entstehen spontan 

aus einem Ereignis oder einer Situation heraus. 

Teams bilden sich neu und verändern sich. Für die 

Zusammenarbeit in Projekten bedarf es einer klaren 

Richtlinie, die vorgibt, wo Informationen und Dateien 

ausgetauscht und gespeichert werden. 

Weitere relevante  Faktoren in Projekten...

# Planung und Monitoring des Ablaufes.

# Einbindung von neuen Teammitgliedern.

# Briefing von Teammitgliedern.

# Know-how und Datenverfügbarkeit.

Dateien und Aufgaben auf einen Blick 
Einen großen Teil ihrer Zeit verbringen 

Teams mit der Suche nach Inhalten, Tools, Kontakten 

und Nachrichten. 

Jeder Einzelne kann effektiver sein, wenn er alles 

Wichtige direkt zur Hand hat. 

In Office 365 sind alle Informationen, Unterhaltungen 

und Versionen klar erkennbar und auch im Verlauf 

nachvollziehbar. 
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Gleichzeitiges Arbeiten für mehr Effizienz und 
Datensicherheit
Jedes in Microsoft Teams freigegebene Dokument 

wird in der Cloud gespeichert, sodass mehrere Perso-

nen gleichzeitig an einem Dokument arbeiten können 

und jeder stets mit der aktuellen Version agiert. Wich-

tige Ereignisse lassen sich ohne zeitraubende Suche 

schnell in Office 365 finden.

Häufig hängen Teammitglieder in der Warteschleife 

fest, bis sie Feedback oder eine wichtige Genehmi-

gung erhalten und ihr Projekt fortsetzen können. 

Viel Zeit verschlingt auch die Planung von Telefon-

konferenzen. Und wenn es endlich geklappt hat, alle 

Änderungen eingearbeitet sind und die überarbeitete 

Version weitergeleitet wurde, heißt es wieder warten 

auf die nächste Genehmigung. 

Schnelle Abstimmungen ohne technische Probleme

Online-Besprechung ohne 
technische Probleme
Aufgrund von Unpünktlichkeit und technischen 

Problemen wird viel Zeit von Mitarbeitern mit 

dem Warten auf Teilnehmer des Meetings oder 

dem Lösen technischer Herausforderungen ver-

bracht. 

Die Liste möglicher Pannen ist lang: 

Probleme beim Runterladen einer neuen Soft-

ware, schlechte Verbindungsqualität, Fehler beim 

Anmelden und Probleme beim Zugriff auf einen 

freigegebenen Bildschirm.

In Microsoft Teams abgehaltene Konferenzen 

können zeitgleich an Ort und Stelle dokumentiert 

werden und erarbeitete Dokumente werden mit 

einem Knopfdruck via SharePoint-Online dem 

ganzen Unternehmen zugänglich. 

Je nach Wunsch mit Lese- oder Bearbeitungsbe-

rechtigung. 

Schnelle Abstimmungsprozesse mit Teams
Mit Microsoft Teams stimmen sich Mitarbeiter per 

Team-Chat, privatem Chat oder Onlinekonferenz 

direkt mit den Projektverantwortlichen ab. 

Außerdem können Dateien gemeinsam erstellt, aus-

getauscht und sofort genehmigt werden. 

Benachrichtigungen und parallele Chats helfen, Doku-

mente schnell zu überarbeiten und fertigzustellen. 
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Starke Funktionen für schnelles Arbeiten

Versionsverlauf für einen 

detaillierten Überblick

�Effizientes Arbeiten mit

 zahlreichen Mobile Office Apps.

Gleichzeitiges Arbeiten für 

schnelle Entscheidungen

Intuitive Nutzung in Microsoft-Umgebung

Die Anwendung von Teams ist vollkommen intuitiv 

und leicht. Mit Microsoft Teams kommunizieren Sie 

per Chat, Anruf und Konferenz weltweit im Team, so 

als wären alle im selben Raum. 

Dank der Bildschirmfreigabe und integrierten 

Chat-Funktion führen Sie effektive Besprechungen, 

ohne auf Drittanbieter-Anwendungen angewiesen zu 

sein.

Sie können:

# Von jedem Ort auf Dokumente zugreifen,

# ein Dokument gemeinsam bearbeiten,

# große Dateien problemlos teilen,

# Überarbeitungen per Chat abstimmen,

# den Zugriff interner und externer Bearbeiter 

kontrollieren.

Starke Suchfunktion für schnelles Arbeiten

Mit Microsoft Teams finden ihre Nutzer schnell, wo-

nach sie suchen – dank leistungsfähiger, integrierter 

Suchfunktionen und integriertem Zugriff auf Share-

Point, OneNote und Planner. 
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Ihr eigenes, soziale Unternehmensnetzwerk 

Yammer

Bringen Sie die offene, dialogorientierte Kommu-

nikation sozialer Netzwerke in Ihr Büro. Mit einem 

unternehmensinternen sozialen Netzwerk können 

Ihre Mitarbeiter kollektives Wissen unternehmensweit 

nutzen und interessante Themen recherchieren. 

Da diese Art der Kommunikation vielen schon aus 

ihrem privaten Umfeld bestens vertraut ist, leistet 

das Werkzeug am Arbeitsplatz wertvolle Dienste, um 

effektiv zusammenzuarbeiten. 

Mit dem sozialen Unternehmensnetzwerk Yammer 

können Kollegen auf Geräten ihrer Wahl bewährte 

Methoden austauschen, Ideen diskutieren und sogar 

weltweit Feedback einholen.

Diskussionen mithilfe von Gruppenfeeds anregen.

Gemeinsame Ideen entwickeln und Best Practices 

unternehmensweit teilen.

Meinungsbilder über eine Abstimmung oder die Funk-

tionen „Gefällt mir“ und „Folgen“ erfassen.

*Yammer ist der einzige Dienst von Microsoft, der in den USA gehostet wird.
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Viele erfolgreiche Unternehmen haben in die Cloud 

gewechselt und Office 365 eingeführt.

Laut Tinto von Kraft Heinz wäre die schnelle Fusi-

on von The Kraft Foods Group und The HJ Heinz 

Company im Jahr 2015 ohne Office 365 und seine 

umfangreichen Cloud-Funktionen nicht annähernd so 

reibungslos verlaufen.

„Die Möglichkeit, die Verfügbarkeit des Kalenders zu 

prüfen, Sofortnachrichten zu senden, einen Videoan-

ruf zu öffnen, Dokumente freizugeben und spontan 

zusammenzuarbeiten, war unbezahlbar. Ohne Office 

365 hätte es Monate gedauert, anstatt nur ein paar 

Wochen, eine gemeinsame Betriebsumgebung zu 

schaffen. “ Francesco Tinto, Global CIO, The Kraft 

Heinz Company.

Vereinheitlichen Sie die Kommunikation und Zusam-

menarbeit. 

Bringen Sie Ihr Team mit einer integrierten Suite zu-

sammen und überwinden Sie klassische Hindernisse 

der Zusammenarbeit. 

Ihre Mitarbeiter profitieren von einer umfassenden 

Lösung.

Wir laden Sie ein, bei uns Microsoft Office 365 zu erle-

ben, senden Sie eine Mail an contact@modusconsult.

de zum Stichwort „Office 365“.

„Ohne Office 365 hätte es Monate gedauert!


